	 基隆市聖心小學學生請假單  申請日期：   年  月  日

	姓名
	 
	請假
日期
	自   年  月  日  時起
至   年  月  日  時止
	  共    日
     時

	班級
	  年    班
	事   由
	
	證明

文件
(訂背後)
	

	假別
	□病假 □事假

□公假 □喪假    
	
	
	
	

	家長簽章
	導  師
	生輔組長
	學務主任
	校  長

	
	
	
	
	

	 1.請假一日以上(含一日)，請學生依規定填寫請假單。

 2.請依規定附上相關證明文件。Ex：診斷書、訃聞、活動報名表、家長證明……
 3.請假天數三日以上(含三日)，須經校長核章。

 4.本請假單經相關單位核准後，送學務處留存。


